Bilans stanja je finansijski izveštaj koji pokazuje stanje imovine,kapitala i obaveza na dan bilansa 31.12.TEKUĆE GODINE  To znači da nas interesuje saldo iz našeg BB. 
Napomena :Izradi Bilansa stanja predhode 
1. popisi svih obaveza i potaživanja ,donošenje odluke po popisu od strane organa i knjiženje rezultata popisa u knjigovodstvu .
2. knjiženje efekata poreske amortizacije 
Bilans stanja sa ostalim finansijskim izvestajima predaje se najkasnije 28.02. naredne godine 
KOLONE BILANSA STANJA 
Kolona 1 – grupa računa upisane su grupe računa. Na osnovu toga pratimo da li ćemo u određenu kolonu nešto upisati ili ne. Ako imamo stanje na nekom od računa upisaćemo iznos salda ako nemamo u tom polju ne upisujemo ništa
Kolona 2 – pozicija (opis računa i međuzbirova)
Kolona 3 – AOP (automatska obrada podataka), te brojeve će te pratiti u narednom objašnjenju postupka unosa, AOP koji se treba popuniti sam napomenula, onaj koji nemamo nije spomenut. 
Kolona 4 – napomena (upisao bi se broj napomene uz FI) –
Kolona 5 – tekuća godina upisujete saldo iz BB
Kolona 6 – prethodna godina (krajnje stanje) – upisujete PS iz BB
Kolona 7 – prethodna godina (početno stanje) – pošto nemamo PS prethodne godine ne upisujemo ništa.
AKTIVA 
AOP 0002 – STALNA IMOVINA (upisujemo iznos naše stalne imovine); to je zbir AOPA (0003 + 0010 + 0019 + 0024 + 0034)
AOP 0010 - NEKRETNINE, POSTROJENjA I OPREMA (0011 + 0012 + 0013 + 0014 + 0015 + 0016 + 0017 + 0018)	– Iznos na ovom aopu dobićemo kada budemo videli šta imamo od nekratnina i opreme; tj. To je zbir AOPA od 0011 do 0018 i kada budemo videli šta imamo upisano u tim aopima zbirom ćemo dobiti iznos za AOP 0010.
AOP 0011 - Postrojenja i oprema (upisujemo iznos razlike konto 0231-0293) odnosno od salda na računu opreme 0231 oduzimamo saldo na računu ispravke vrednosti 0293.
AOP 0042 – Odložena poreska sredstva (upisujemo saldo na računu 288)
AOP 0043 – OBRTNA IMOVINA (upisujemo iznos naše obrtne imovine: zalihe, potraživanja gotovinski ekvivalenti); to je zbir AOPA (0044 + 0051 + 0059 + 0060 + 0061 + 0062 + 0068 + 0069 + 0070)
AOP oo43 – Zalihe (zbir AOPA 0045 + 0046 + 0047 + 0048 + 0049 + 0050)

Od zaliha imamo samo robu tako da je sledeći AOP koji popunjavamo 0048

AOP 0048 – Roba (sabiramo saldo na računu 132+ 134 (saldo na računu 134 = 1340-1349-1344)) ; svodimo robu na nabavnu vrednost na računu 1340 roba je iskazana sa PDV i RUC-om, da bi robu u maloprodaji sveli na nabavnu vrednost oduzimamo ukalkulisani PDV i RUC tj od dugovnog salda na računu 1340 oduzimamo potražni saldo na računu 1344 i potražni saldo na računu 1349.

AOP 0051 – potraživanja (zbir AOPA (0052 + 0053 + 0054 + 0055 + 0056 + 0057 + 0058))
Mi od potraživanja imamo samo potraživanja od kupaca, tako da je sledeći AOP koji popunjavamo 0056 i 0057: zbir ta dva iznosa upisaćemo u 0051).

AOP 0056 – kupci u zemlji (saldo na računu 204)

AOP 0057 – kupci u inostranstvu (saldo na računu 205)

AOP 0068 – gotovina i gotivnski ekvivalenti (saldo na grupi računa 24, tačnije saldo na računu 241+243+244)

AOP 0069 – potraživanja za više plaćen PDV (ukoliko imamo pretplatu PDV upisaćemo saldo na računu 279)

AOP 0071 – UKUPNA AKTIVA (sabiramo iznose AOP (0001 + 0002 + 0042 + 0043).


PASIVA
0401 KAPITAL (kako od kapitala imamo samo neraspoređeni dobitak prenećemo iznos sa 0417).
0417 - neraspoređeni dobitak (zbir AOPA 0418 + 0419) tj. neraspoređeni dobitak prethodne i dobitak tekuće godine.
AOP 0418 – neraspoređeni dobitak prethodne godine (Saldo na računu 340).
AOP 0419 – neraspoređeni dobitak tekuće godine (saldo na računu 341).
AOP 0442 – kratkoročne obaveze (zbir AOPA 0443 + 0450 + 0451 + 0459 + 0460 + 0461 + 0462)).
AOP 0450 – plaćeni avansi (saldo na računu 4302).
AOP 0451 – obaveze iz poslovanja osim avansa (zbir AOPA (0452 + 0453 + 0454 + 0455 + 0456 + 0457 + 0458).
AOP 0456 – dobavljači u zemlji (saldo na računu 435).
AOP 0457 – dobavljači u inostranstvu (saldo na računu 436).
AOP 0459 – ostale kratkoročne obaveze (ukoliko imamo saldo po osnovu neisplaćeih zarada, poreza i doprinosa (grupa 45).
AOP 0460 – obaveze po osnovu poreza na dodatu vrednost (ukoliko imamo saldo na računu 479o, taj iznos upisaćemo u AOP 0460.
AOP 0461 – Obaveze za ostale poreze, doprinose i druge dažbine (Saldo na računu 481 i 482)
AOP 0464 – UKUPNA PASIVA zbir AOPA (0424 + 0442 + 0441 + 0401 - 0463)

NAPOMENA

AOP 0071 – UKUPNA AKTIVA mora biti jednako sa AOP 0464 – UKUPNA PASIVA
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