Uputstvo za vežbu 1 Ovlašćeni knjigovodja napredni 
Formiranje šifarnika partnera (knjiga partnera)
Obaveza vodjenja šifarnika :
Šifarnici partnera  su veza za evidentiranje knjigovodstvenih promena sa komitentima (kupcima dobavljačima bankama
1. Šifarnik partnera  :šifre kojima će biti evidentirane  sve poslovnme pri omene vezane za tog partnera
2. Dostupne su vam:
1. Sve ulazne fakture koje ćemo obraddjivati na ovom kursu 
2. dna desnoj strani je naziv kupca u našem primeru je virtuelna vaša firma pa ćemo u daljem računati da je to naziv VAŠE  FIRME   recimo vaše IME I PREZIME

1. Najpre popunimo šifarnik sa partnerima koje smo unosili na prvom kursu dobii ste na mejlu a i dostupan je kao prilog u delu lekcije 1
Postupak popunjavanja :Svaki naš komitent (partner) sa kojima SMO ostvarili  ranije je u sastavu šifarnika šifarnik je jedinstven i Trajan  ;Naziv,sedište i adresu sedišta ,PIB,matični broj ,broj tekućeg  računa,da li je u sistemu PDV-a ,osobe za kontakt i njihove podatke .Ovi podaci koriste se za otvaranje  obaveznog šifarnika partnera .Mi ćemo u tu svrhu koristiti dokumenta koja se nalaze u gornjem delu ekrana .Oni se otvaraju klikom na naziv.
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